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Wprowadzenie do systemu „KANTOR WYMIANY WALUT”

Adam Siedlaczek w imieniu firmy AS-Soft  dziekuje za dokononanie zakupu systemu komputerowego „Kantor Wymiany Walut”, zaprasza do korzystania z usług programistycznych.

System komputerowy przeznaczony jest do prowadzenia i rejestracji transakcji zakupu i sprzedaży walut w jednostkach gospodarczych posiadających zezwolenia w zakresie obrotu walut.

System komputerowy przeznaczony jest do pracy na komputerze klasy IBM PC,

i został napisany języku Clipper 87, dane są zapisywane w bazach danych formatu

Dbase III..

Program „Kantor Wymiany Walut” nie wymaga przeszkolenia osób w zakresie pracy

z komputerem PC, poziom zabezpieczeń pracy programu wystarcza by osoba po wprowadzeniu w zasady pracy programu mogła obsługiwać system.

System komputerowy „Kantor Wymiany Walut” jest stale rozwijanym systemem

w oparciu o doświadczenia użytkowników  jak i zalecenia zgodne z obowiązującymi zasadami prawnymi dotyczącymi obrotu walutami w Polsce.

I. Praca w progamie

System uruchamiamy poprzez wybranie programu kantor.exe, który znajduje się w katalogu \Kantor, następnie system zapyta o wprowadzenie hasła użytkownika, po właściwym podaniu hasła, następnie dokonujemy sprawdzenia poprawnosci daty oraz wybieramy kasjera, który aktualnie będzie obsługiwał program. W trakcie pracy można bez opuszczania programu dokonać zmiany kasjera.

Lista kasjerów ze względów archiwizacji danych nie posiada możliwości już wpisanych kasjerów a jedynie ich dopisanie. Usunięcia kasjera który już nie pracuje następuje tylko przez firmę obsługującą program.

Kolejnym krokiem jest sprawdzenia salda początkowe kasy w złotówkach, ewentualnie wprowadzenie wypłat lub wpłat do kasy w złotówkach.

Menu główne programu zawiera:

1. Wprowadzanie kursów walut, w tabel poruszamy się używając kursorów, na wybranej pozycji naciskamy Enter w celu zmiany kursu waluty. Dodatkowe funkcje:

· dopisanie nowej waluty – na pozycji waluta nacisnąć Ctrl-Insert i wstawić poprawne dane dotyczące waluty;

· usunięcie symbolu waluty – na pozycji waluta nacisnąć Ctrl-Delete;

· zmiana symbolu/opisu waluty – na wybranym polu nacisnąć Ctrl – Enter.

               Pozostałe funkcje i usługi dostępne w tej części systemu opisane sa w dolnej części               

               ekranu.

2. Transakcje kupna walut , transakcje sprzedaży walut.

W systemie można prowadzić sprzedaż lub kupno waluty powiązany z transakcja

do niej  przeciwna, tzn. można na jednym rachunku przeprowadzić kupno i sprzedaż

waluty w ten sposób klient jest rozliczony prze uiszczenie dopłaty lub zwrotu waluty

lub złotówek.

3. Aktualny stan walut

Aktualny stan walut zawiera informacje o aktualnych ilościach posiadanej waluty, średnim kursie zakupionej walut, danych o stanie kasy w złotówkach, o wartości walut wg cen zakupu w złotówkach oraz o łącznej wartości kasa plus waluta wg kursu zakupu.

4. Zmiana kasjera.

Funkcja umożliwia zmianę pracującego kasjera bez potrzeby wychodzenia z systemu.

5. Sporządzanie bilansu.

5.1. Karta wartości końcowej walut.

Funkcja ta zawiera informację o wartości posiadanej waluty wg kursu zakupu w momencie zakończenia pracy w systemie na wybrany dzień.

5.2 Raport kasowy – Rejestr obrotów i dochodów

Funkcja ta umożliwia wydrukowanie dziennego lub miesięcznego rejestru obrotów i dochodów. Rejestr miesięczny drukujemy zawsze po zakończeniu miesiąca jako dokument dołączamy to prowadzonej ewidencji podatkowej.

6. Przegląd transakcji

6.1 Rejestr zakupu i sprzedaży – zawiera informacje o transakcja w kantorze wg zadanych warunków, nie podanie warunku (pole puste) oznacza, że dany warunek nie jest brany pod uwagę podczas tworzenia zestawienia.

6.2 Zestawienie ilościowe walut – zawiera informacje ilościowo-wartościowe w zadanym okresie ile kupiono i ile sprzedano waluty.

7.  Funkcje użytkownika

7.1  Przeglądanie rachunków – w tej opcji można wydrukować kopię rachunku, uzyskać 

  informacje szczegółowe o wystawionych rachunkach.

7.2 Zmiana salda początkowego – w tej opcji dokonujemy zmiany wartości salda w złotówkach poprzez wpisanie wartości wpłaty złotówek w kantorze lub wypłaty z kantoru.

7.3 Archiwum danych  - system kopiuje dane do katalogu \kantor\archiwum  informacje o rachunkach, bilansie miesięcznym i kartach wartości końcowych walut, w tej opcji jest dostęp do bilansu z miesięcy starszych niż miesiąc bieżący.

7.4 Dane stałe systemu – zawierają istotne dane dla prawidłowej pracy w systemie, najważniejsze ze względu bezpieczeństwa jest prawidłowe uzupełnienie pkt 5 i 6 tzn. 

I ścieżki archiwum np. C:\Kantor\Archiwum\    oraz II ścieżki archiwum np. A:\ . Ważne jest aby ścieżka zawierała na końcu \.  
7.5 Spis telefonów – podręczny notatnik najważniejszych telefonów i informacji.

7.6 Porządkowanie danych – Funkcja, z której należy skorzystać, kiedy nastąpiło niespodziewane zakończenie pracy w systemie np. spowodowane wyłączenie prądu itp. Funkcja usuwa zbiory *.ntx trwa to moment, użytkownik może mieć więc złudzenie ze funkcja ta nie działa.

7.7 Usunięcie awarii – bardzo ważna funkcja w systemie, korzystamy z niej zawsze kiedy nastąpi złe zakończenie dnia pracy w systemie.

II. Bezpieczeństwo danych.

Użytkownik systemu jest zobowiązany do wykonywanie codziennej kopii bezpieczeństwa na dyskietki zbiorów *.dbf z katalogu \Kantor. W kantorach o dużej ilości przeprowadzanych transakcji zaleca się kopiować dane dwa razy dziennie. Zaleca się kopiować na dyskietki wg wzoru jedna dyskietka na jeden dzień tygodnia, tzn. 6 dyskietek, przy czym kopie danych z ostatniego roboczego dnia w miesiąca odkładamy i zabezpieczamy przed skasowaniem, nie korzystając z niej w celu dalszej archiwizacji danych.

III . Organizacja baz danych typu DBF.

Do niezbędnej pracy programu i odtworzenia stanu faktycznego historii przebiegu transakcji w kantorze służą następujące bazy danych:

-  rachunki.dbf - zbiór zapisów transakcji kupna, sprzedaży walut, zawiera symbol waluty,

ilość waluty, kurs waluty, data dokonania transakcji, pole logiczne określające zakup (.t.), lub sprzedaż (.f. lub puste), numer transakcji (numer rachunku, dodatkowe pole określają wartość transakcji w złotówkach, oraz przelicznik który świadczy za jaką ilość jest podany kurs waluty.

- stan.dbf -  zbiór stanowiący o ilości i wartości aktualnie posiadanej w kantorze waluty (stan wg walut po cenie zakupu) .

- karty.dbf - zbiór zawierający karty końcowe walut, w oparciu  o stan walut na koniec dnia, i zawiera kopię danych ze zbioru stan.dbf w momencie zakończenia pracy na dany dzień)

- bilans.dbf - zawierający dane dotyczące salda początkowe, wpłat i wypłat złotówkowych, pozostałe dane są obliczanie w oparciu o zbiór rachunki.dbf (wartość zakupu i sprzedaży), stan.dbf (wartość końcowa walut), i karty.dbf wartość początkowa walut.

Zbiór bilans.dbf jest tworzony co miesiąc, dlatego należy zwrócić uwage na poprawne ustalanie ścieżek dostępu do archiwum, gdzie bilans.dbf jest kopiowany po zakończeniu miesiąca.

IV. Uwagi serwisowe.

1. Do serwisowania programu „Kantor Wymiany Walut” przeznaczona jest osoba znająca zasady funkcjonowania programu oraz kantoru, osoba ta jest wyznaczona przez firmę AS-soft.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie serwisu programu jest :     .............................................

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie serwisu programu ustala wynagrodzenie za świadczone usługi informatyczne wg. własnego cennika.

2. System Kantor wymaga następujących ustawień w zbiorach konfiguracyjnych:

· autoexec.bat / autoxec.nt /

Set Clipper=F70

· config.sys /config.nt/

files=70

buffers=40,0

KANTOR WYMIANY WALUT

© 1993-2001 AS-soft

KANTOR Wymiany Walut wer. 4.50+

1. Zmiana symbolu waluty .

· wybrać z menu głównego Wprowadzanie Kursów Walut

· ustawić kursor na pozycji Waluta

· nacisnąć Ctrl+Enter (nacisnąć klawisz control Ctrl trzymając go naciskamy Enter)

· wprowadzić nowy symbol nacisnąć Enter

System dokona zmiany symbolu we wszystkich bazach aktualnych, nie zmieni symboli w miesiącach zarchiwizowanych na dyskietkach i w katalogu \Archiwum

2. Usunięcie symbolu waluty .

· wybrać z menu głównego Wprowadzanie Kursów Walut

· ustawić kursor na pozycji Waluta

· nacisnąć Ctrl+Delete (control i Delete)

System usunie symbol Waluty z systemu, nie będą możliwe przeprowadzanie transakcji dla usuniętego symbolu.

Warunkiem usunięcia danego symbolu waluty jest brak ilości na stanie Kantoru.

3. Dopisanie nowego symbolu waluty .

· wybrać z menu głównego Wprowadzanie Kursów Walut

· ustawić kursor na pozycji Waluta

· nacisnąć Ctrl+Insert (control i Insert)

System dopisze puste miejsce, w które to należy wprowadzić nowy symbol waluty, następnie należy nacisnąć Enter.

Teraz należy ustawić kursor na linii dotyczącej dopisanej waluty w polu opis

nacisnąć Ctrl+Enter i opisać pozycje podobnie jak pozostałe pozycje

Kolejne pola oznaczają:

· opis – wpisujemy opis waluty

· przelicznik – podajemy za jaka ilość tej waluty jest wpisany kurs

· nr na tablicy – numer pozycji na tablicy świetlnej

· blokada – blokada wyświetlania kursu sprzedaży na tablicy świetlnej

· lp pomoc – numer pod jakim będzie umieszczony w pomocy słownikowej w programie, lp pomoc decyduje o kolejności wyświetlania walut w programie m.in. w tabeli kursów walut, w transakcjach kupna i sprzedaży.

4. Usuwanie skutków awarii .

· skopiować wszystkie dane na dyskietkę

· wybrać z menu głównego Funkcje Użytkownika

· wybrać Usuwanie awarii

·  podać datę o jeden dzień mniejszą od daty stwierdzenia błędu w programie

· wykonać Przeprowadzić Analizę Danych  „T”

Opcja ta służy do skorygowania niezgodności zaobserwowanych przez użytkownika w zestawieniach Raport Kasowy (np. ujemny zysk, powtarzające się daty itp. itd.)


